Памятка при работе над проектом

В состав материалов, подготовленных для защиты итогового индивидуального проекта обучающимися 8-х и 10-х классов, включаются:
· Проект (оформленный в папку с файлами);
· паспорт проекта (Приложение);
· презентация проекта (Приложение);
· экспертный лист оценивания проектной и учебно-исследовательской деятельности (Приложение); 
· лист сопровождения индивидуального проекта (Приложение);
· лист самооценки проекта обучающимся 8-го, 10-го классов (Приложение).

Содержание проекта:
ВВЕДЕНИЕ
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
Глава 1. Теоретическая часть (полное наименование главы) 
Глава 2. Практическая часть (полное наименование главы) 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
СПИСОК ИНФОРМАЦИОННЫХ ИСТОЧНИКОВ ПРИЛОЖЕНИЯ
В главе «ВВЕДЕНИЕ» (объем 1-2 страницы) необходимо сжато представить основные идеи проектной (исследовательской) работы. Введение - первый раздел проекта, располагается на третьем листе после «Содержания» проектной (исследовательской) работы. В нем раскрывается актуальность темы, цель и задачи проекта, объект исследования и гипотеза, которая формулируется при наличии практической части в исследовательской работе или проблемный вопрос проекта.
Обоснование актуальности работы доказывает значимость, современность, нужность результатов исследования.
Формулируется цель проекта (исследования) – модель желаемого конечного результата.
Также важно указать конкретные задачи реализации проекта (исследования), которые предстоит решить.
Во «Введении» можно также указать степень разработанности данной темы в литературе, сформулировать планируемый результат исследования.
Актуальностью проекта (исследования) является степень его важности на данный момент и в данной ситуации для решения определенной проблемы, задачи или вопроса. Это же относится к актуальности научного исследования или обоснования актуальности темы научного исследования.
В проекте обоснование актуальности проекта (исследования) — это объяснение необходимости изучения данной темы и проведения исследовательской работы в процессе общего познания.
Объект исследования - это то, что будет взято учащимся для изучения и исследования. Это не обязательно может быть какой-либо неживой предмет или живое существо. Объектом исследования может быть процесс или явление действительности. Обычно название объекта исследования содержится в ответе на вопрос: что рассматривается?
Предмет исследования — это особая проблема, отдельные стороны объекта, его свойства и особенности, которые, не выходя за рамки исследуемого объекта, будут исследованы в работе. Обычно название предмета исследования содержится в ответе на вопрос: что изучается?
Пример:
	Объект исследования
	Предмет исследования

	магнит
	свойства магнитов

	Уральские горы
	народные сказания об Уральских горах

	тригонометрические уравнения   и   их
системы
	способы отбора корней в тригонометрических уравнениях
и системах

	учащиеся школы
	зависимость от соцсетей


Цель работы — это желаемый конечный результат, который планирует достичь учащийся в итоге своей работы. Цель описывается учащимся во «Введении» работы простыми словами и одним-двумя предложениями.
Простая схема составления цели работы (проекта):
1. Выберите одно из слов: изучить, исследовать, выяснить, выявить, определить, проанализировать, установить, показать, проверить, привлечь к проблеме, обосновать, обобщить, описать, узнать и др.
2. Добавьте название объекта и предмета исследования.
3. Цель должна быть адекватна теме.
Задачи работы — это все последовательные этапы теоретической и экспериментальной работы обучающегося с начала до конца. Чтобы определить задачи работы, нужно последовательно отвечать себе на вопрос: «Что мне сделать, чтобы достичь цели проекта (исследования)?» Задачи записываются во «Введении» работы сразу после цели.
Обычно задачи проекта перечисляются и начинаются словами: выяснить, изучить, провести, узнать, проанализировать, исследовать, определить, рассмотреть, найти, предложить, выявить, измерить, сравнить, показать, собрать, сделать, составить, обобщить, описать, установить, разработать, познакомиться и т.п.
Обоснование методов исследования описывается в разделе «Введение». Часто в этом разделе проводится простое перечисление методов проектной (исследовательской) работы. 
В обосновании методов проведения исследования	нужно указать:
· методы    исследования, которые     использовались     в     исследовательской     работе;
· желательно пояснить Ваш выбор методов исследования, т.е. почему именно эти методы лучше подойдут для достижения цели.
Методы эмпирического уровня: наблюдение, интервью, анкетирование, опрос, собеседование, тестирование, фотографирование, счет, измерение, сравнение.
С помощью этих методов исследовательской работы изучаются конкретные явления, на основе которых формируются гипотезы.
Методы экспериментально-теоретического уровня: эксперимент, лабораторный опыт, анализ, моделирование, исторический, логический, синтез, индукция, дедукция, гипотетический.
Эти методы исследования помогают не только собрать факты, но	проверить их, систематизировать, выявить неслучайные зависимости и определить причины и следствия.
Методы теоретического уровня: изучение и обобщение, абстрагирование, анализ и синтез, индукция и дедукция, аксиоматика.
Эти методы исследования позволяют производить логическое исследование собранных фактов, вырабатывать понятия и суждения, делать умозаключения и теоретические обобщения.
«ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ» (объѐм 4-10 страниц) состоит из совокупности предусмотренных содержанием работы параграфов.
Содержанием первой главы являются, как правило, теоретические аспекты по теме, раскрытые с использованием информационных источников. Здесь рекомендуется охарактеризовать сущность, содержание основных теоретических положений предмета исследуемой темы, их современную трактовку, существующие точки зрения по рассматриваемой проблеме и их анализ.
Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми либо приводиться со ссылкой на автора. Точно так же общепринятыми должны быть и формулы расчета.
Вторая глава имеет практическую направленность, посвящается общей характеристике объекта исследования, характеристике отдельных структурных элементов объекта исследования, порядку их деятельности и функционирования, а также разработке выводов и предложений, вытекающих из анализа проведенного исследования. В ней предлагаются способы решения выявленных проблем. Вторая глава является результатом выполненного исследования, практического задания.
«ЗАКЛЮЧЕНИЕ» (1-2 страницы) Здесь в сжатой форме дается общая оценка полученным результатам исследования, реализации цели и решения поставленных задач. Заключение включает в себя обобщения, краткие выводы по содержанию каждого вопроса индивидуального проекта, положительные и отрицательные моменты в развитии исследуемого объекта, предложения и рекомендации по совершенствованию его деятельности.
СПИСОК ИНФОРМАЦИОННЫХ ИСТОЧНИКОВ рекомендуется представлять единый список литературы к работе в   целом.   Список   обязательно   должен   быть   пронумерован.   Каждый    источник упоминается в списке один раз, вне   зависимости   от   того, как   часто   на   него делается ссылка в тексте работы.
Наиболее   удобным   является   алфавитное   расположение   материала, так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий.
Официальные документы ставятся в начале списка   в   определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на русском языке, образуя дополнительный алфавитный ряд.
Пример оформления списка использованных источников информации
Библиографическое описание официальных документов
Печатные издания
О персональных данных: Федеральный закон от 27.07.2006 No 152-ФЗ (ред. от 02.07.2021) //Собрание законодательства РФ. — 2006. — No 31 (Ч. 1.). — Ст. 3451.
Книги с одним автором
Атаманчук, Г. В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, практика
Книги с двумя авторами:
Бунатян, Г. Г. Прогулки по рекам и каналам Санкт-Петербурга: путеводитель / Г. Г. Бунатян, М. Г. Чарная. – Санкт-Петербург: Паритет, 2007. – 254 с. – ISBN 978-5-93437-164-8.
Статья из газеты или журнала
Егорова П.Д., Минтусов И.Л. Портрет делового человека // проблемы теории и практики управления. – 1992 – №6. – С.3-17.
Статья из энциклопедии или словаря
Бирюков Б.В. Моделирование // БСЭ – 3е изд. – М., 1974. – Т. 16. – С.393-395 Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. - 940 с.
 Художественный фильм
Женитьба Бальзаминова [1964] [Электронный ресурс]: кинокомедия по мотивам трилогии А. Н. Островского / сценарий и постановка К. Воинова ; гл. оператор Г. Куприянов ; композитор Б. Чайковский ; в главных ролях Г. Вицин, Л. Шагалова, Л. Смирнова, Н. Мордюкова. — Электронные видеоданные (1файл: 1:24:53 ч). — URL: https://yandex.ru/video/preview/3293217616855980922 (дата обращения: 25.08.2023). — Режим доступа: свободный
ПРИЛОЖЕНИЕ включает графики, схемы, таблицы, копии документов и т.д. выносятся в отдельный блок. Для приложений может быть отведено дополнительно не более 10 стандартных страниц. Приложения нумеруются арабскими цифрами (Приложение 1.).


Оформление проекта

Индивидуальный проект должен быть надлежащим образом оформлен (таблица 1). Все листы проекта и приложения следуют переплести или оформить в папку с файлами.
Индивидуальный проект структурируется следующим образом:
1. Титульный лист.
2. Содержание
3. Содержательная часть работы (введение, основная часть, заключение, источники  информации)
4. Приложения
Требования к оформлению индивидуального проекта
	Требование
	Содержание требования

	Объем
	· от 8 до 20 страниц для работ обучающихся 2-4 классов;
· от 20 до 30 страниц для работ обучающихся 5-9 классов;
· от 30 до 40 страниц для работ обучающихся 10-11 классов.

	Оформление
	текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата A4

	Интервал
	1,5

	Шрифт
	«Times New Roman»

	Размер
	12 п заголовки- прописными буквами; подзаголовки- строчными буквами

	Выравнивание
	по ширине

	Кавычки
	«кавычки-елочки»

	Поля
	верхнее – 2 см, 
нижнее – 2 см, 
левое – 3 см, 
правое – 1,5 см.

	Выравнивание текста
	по ширине строки, отступ 1,25

	Межстрочный интервал в
тексте
	1,5

	Нумерация страниц
	· арабскими цифрами;
· сквозная, от титульного листа, при этом
номер страницы на титульном листе не проставляют;
· порядковый номер страницы ставится внизу в середине строки.

	Введение, основная часть, заключение, список использованных
информационных источников, приложение
	с новой страницы прописными (заглавными буквами) по центру жирным шрифтом, в конце точка не ставится

	Оформление заголовков
	ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
ГЛАВА 1. …

	Оформление подзаголовков
	1.1. Понятие …

	Расстояние между
заголовком и последующим  текстом
	одна свободная строка

	Список использованных
информационных источников
	не менее 10

	Приложения
	· не более 10 дополнительных страниц;
· страницы приложений нумеруются по порядку (Приложение 1, 2, 3…)






Паспорт проекта
(2-10 класс)

	1. Название проекта


	

	2. Ф.И.О. обучающегося, класс


	

	3. ФИО руководителя проекта


	

	4. Актуальность выбранной темы



	

	5. Цели проекта


	

	6. Задачи проекта



	

	7. Тип проекта

	

	8. Методы и средства реализации проекта

	

	9. Описание конечного продукта (результат проекта (продукт)


	

	10. Самоанализ и самооценка 
(Что нового узнал? 
Чему научился? 
Мои впечатления от работы над проектом) 
	



Лист сопровождения индивидуального проекта

Ф.И.О. учащегося, класс: _______________________________________________________

Руководитель (Ф. И. О., должность):______________________________________________
_____________________________________________________________________________

Тема проекта:_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Учебн(-ые) предмет(-ы), в рамках которых проводится работа:________________________
_____________________________________________________________________________

Отметка о консультациях, проведенных для учащегося:

	Дата
	Содержание консультаций
	Количество
часов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Лист самооценки (индивидуальный проект/исследование)

Ф.И.О. учащегося, класс: _______________________________________________________

Руководитель (Ф. И. О., должность):______________________________________________
_____________________________________________________________________________

Тема проекта:_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Учебн(-ые) предмет(-ы), в рамках которых проводится работа:________________________
_____________________________________________________________________________

[bookmark: _GoBack]Оцени свою работу над проектом/исследованием. Отметь вариант ответа, с которым ты согласен (согласна). 

1. Соответствует ли тема проекта/исследования описанной теме? 
 А. Да, соответствует полностью. 
 Б. Частично соответствует. 
 В. Не соответствует. 

2. Какой уровень технической грамотности изложения? 
 А. Работа выполнена логично, доступно, убедительно. 
 Б. Работа выполнена доступно, но логики и убедительности недостаточно.  
 В. Работа не убедительна, логика отсутствует.

3. Полностью ли изложен материал? 
 А. Да, все получилось хорошо. 
 Б. Нравится, но можно было бы сделать лучше. 
 В. Нет, не нравится. 

4. Каков результат работы? 
 А. Полностью оправдал ожидание. 
 Б. Нравится, но можно было бы сделать лучше. 
 В. Нет, не нравится. 

5. Какое впечатление у тебя осталось от процесса создания продукта/исследования? 
 А. Доставил огромное удовольствие. 
 Б. Было больше положительного, чем отрицательного. 
 В. Не нравится участвовать в проектной деятельности. 
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средняя общеобразовательная школа № 300 «Перспектива»
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Исследовательская работа/проект
 «Тема»

	Исполнитель:
Ф.И.О. полностью,
ученик(ца) __ «_» класса


	
Научный руководитель:
Ф.И.О., учитель (предмет)
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